FISA DE POST

ASISTENT MEDICAL GENERALIST
e LA L GENERALIST

DEBUTANT

CAP.1-DATE PERSONALE

Nume

Prenume:

Cod:

Incadrare: prin concurs
Studii:

Postul: ASISTENT MEDICAL GENERALIST debutant

CAP. II - SARCINI ORGANIZATORICE

Sectiunea I — Locul de munci:

Sectiunea IT — Timp de lucru: 8 ore 12 / 24
Sectiunea I1I — Relatii:
lerarhice: —Subordonare: ASISTENT SEF SECTIE
—Supraordonare: MEDIC SEF, DIRECTOR MEDICAL
Functionale: cu intreg personalul din sectie

Colaborare: cu alte spitale i foruri superioare




DENUMIREA POSTULUI ASISTENT MEDICAL debutant

NIVELUL POSTULUI de executie

Relatii

A Ierarhice — subordonat - asistentului sef, medicului sef, managerului
B Functionale - de colaborare

1. din punct de vedere administrative —cy tot personalul spitalului

1 Pregatirea profesionala impusa OcCupantului postului

1.1.1 nivel studii - minim postliceale, maxim studii Superioare

1.2. pregatirea de Specialitate — scoala postliceala de Specialitate, sau studii superioare de
Specialitate

2. Experienta necesara -

2.1. vechime in munca -

3. Dificultatea operatiunilor specifice postului
3.1 Complexitatea Postului in sensul diversitatii operatiunilor de efectuat
- competente fundamentale — planificarea propriei activitati
- perfectionarea continua
- lucru in echipa multidisciplinara
- COmpetente generale - COmunicare interactive
- responsabilitate
- stapanire de sine
- ideménare
- Competente specifice — Cunostinte temeinice specifice scolarizari sj practici efectuate
- analiza i atentie la detalij
- Capacitate de a sesiza defectele
3.2 Autonomie in efectuarea competentelor specifice postului
3.3 Efort intelectual
- 1n conformitate cuy coplexitatea postului
3.4 Necesitatea unpr aptitudini deosebite
- indeménare, precizie rigurozitate



3.5 Tehnologii specifice Care trebuie cunoscute
- Proceduri specifice care trebuie cunoscute
- tipuri si parametri functionali aj , instalatiilor si dispozitivelor medicale
4. Resoponsabilitatea implicata de post
4.1. responsabilitatea privind operatiunile efectuate si deciziilor
4.2 responsabilitatea in respectarea normelor de igiend in viguare
4.3 responsabilitatea in respectarea normelor de Protectia muncii sj PS]
4.4. responsabilitatea in Planificarea si realizarea activitatii proprii
4.5 responsabilitatea privind péstrarea confidefialitatii
5. Conditii de lucru ale postului
5.1 Programul de lucry : 3 ture de 8 ore in program de 12 / 24
5.2. Condiii materiale —aspecte specifice postului cy privire la :
- ambient: sectiile si Compartimentele spitalului
- deplasari: in incinta spitalului
- spatiul de lucru : sectia clinica s compartimentele medicale
6. Obiective
6.1. asigurarea asistetei medicale de nivel mediu sub indrumarea personalului cu studii
Superioare, si a asistentelor cy vechime mai mare de 1 an minim.
6.2. asigurarea conditiilor specifice pentru respectarea normelor de protectia muncii



FISA DE POST

ASISTENT MEDICAL GENERALIST
AL GENERALIST

DEBUTANT

CAP.1-DATE PERSONALE
Nume

Prenume:

Cod:

Incadrare: prin concurs

Studii:

Postul: ASISTENT MEDICAL GENERALIST debutant

CAP. I1 - SARCINI ORGANIZATORICE

Sectiunea I — Locul de munci;

Sectiunea II ~ Timp de lucru: 8 ore 12 / 24
Sectiunea III — Relatii:
lerarhice: —Subordonare: ASISTENT SEF SECTIE
—Supraordonare: MEDIC SEF, DIRECTOR MEDICAL
Functionale: cuy intreg personalul din sectie

Colaborare: cu alte spitale si foruri superioare

APROBAT,
MANAGER



CAP. 111 - ATRIBUTII

In exercitarea profesiei, asistentul medical are résponsabilitatea actelor intreprinse in
cadrul activit3tilor ce decurg din rolul autonom si delegat.

vechime de minim 1 an conform reglementsrilor profesionale si cerintelor postului,si
indrumarea mediculyi
2. Respectd regulamenty de ordine interioars,
. Preia pacientul noy internat si nsotitorul acestuia (in functie de situatie), verificy
toaleta personals, finuta de spital si 1l repartizeaz I salon.

9. Observd simptomele Si starea pacientului, le inregistreaz in dosaryl de Ingrijire si
informeaza medicul.

10. Pregédteste bolnavul §i ajutd medicul la efectuareg tehnicilor speciale de investigatii
§i tratament,

11. Preg&teste bolnavul, prin tehnici specifice, pentry investigatii speciale say
interventii chirurgicale, organizeazd transportyl bolnavului si la nevoie Supravegheazi starea
acestuia pe timpul transportului,

12. Recolteazy produse biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei
medicului,

13. Réspunde de ingrijirea bolnavilor din salon §l supravegheazs efectuarea de citre
infirmierd a toaletei, schimbgrii lenjeriei de corp si de pat, credrii conditiilor pentry
satisfacerea nevoilor fiziologice, schimbarii pozitiei bolnavului.

14. Observd apetitul pacientilor, supravegheazs Si asigurd alimentarea pacientilor

15. Administreaz Personal medicatia, efectueazy tratamentele, imunizarile, testdrile
biologice, etc., conform prescriptiei medicale,

ra monitorizarea specificd a bolnavului, conform prescriptiei medicale.

16. Asigu
17. Pregéteste echipamentul, Instrumentarul si materialyl steril necesar investigatiilor
18. Semnaleazj medicului orice modificri depistate (de ex.: auz, vedere, imperforatji



$i @ medicamentelor CU regim special.

20. Organizeaz §i desfdsoars Programe de educatie Pentru sanatate, activitati de
consiliere, lectji educative gj demonstra;ii practice pentry pacienti, apartinitori si diferite
categorii profesionale aflate in formare,

21. Participd Ia acordarea ingrijirilor paliative si instruiesc familia sau apartinatorii
pentru acordarea acestora,

22. Particips Ia organizarea si realizarea activitatilor psihoterapeutice de reducere a
stresului si de dep3gire a momentelor/situatiilor de crizs,

23. Supravegheazy modul de desfasurare a vizitelor apartindtorilor, conform
regulamentului de ordine interioars.

24. Efectueazs verbal si in scris preluarea/predarea fiecdrui pacient Si a serviciului in
cadrul raportului de turs,

25. Pregédteste pacientul pentru externare.

26. In caz de deces, inventariazi obiectele personale, identifici cadavryl si
organizeaza transportul acestuia la locul stabilit de conducerea spitalului,

27. Utilizeazi §i pdstreazs, in bune conditii, echipamentele sl instrumentarul din
dotare, Supravegheazd colectarea Materialelor si instrumentarului de unica folosint3 utilizat si
Se asigurd de depozitarea acestora in vederea distrugerii.

31. aplica procedurile stipulate de codul de procedura

32, aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind

deseurile rezultate din activitati medicale,

33. Respects si apdra drepturile pacientului,

34. Se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiy individual sau
alte forme de educatie continug si conform cerintelor postului.

35. Participd la procesyl de formare a viitorilor asistenti medicali,

36. Supravegheazs §i coordoneazs activitatile desfisurate de personalul din
subordine.

37. Particip si/sau initiaza activitdti de cercetare in domeniul medical si ingrijirilor
pentru sdntate,

39. Asistentului medical, conform normativelor in vigoare, ji revine sarcina de a se
incadra in normativele de consum si de a intocmi decontul pe pacient la externare,



43. nerespecatre sarcinilor din fisg postului pot atrage sanctiuni disicplinare, in conformitate cy
Regulamentul Intern s; Codul Muncij.

CAP.1V - COMPETENTE DATE DE STUDII

- Competente fundamentaje — planificarea propriei activitati
- perfectionarea continua
- lucru in echipa multidisciplinara
- Competente generale - Comunicare interactive
- responsabilitate
- stapanire de sine
- ideménare
- COmpetente specifice — Cunostinfe temeinice Specifice scolarizari sj practici efectuate
- analiza si atentie la detalij
- Capacitate de a sesiza defectele
Autonomie in efectuarea competentelor specifice postului
Efort intelectual
- 1n conformitate cy coplexitatea postului
Necesitatea unpr aptitudini deosebite
- indeménare, precizie rigurozitate
Tehnologii specifice care trebuie cunoscute
- proceduri specifice care trebuie cunoscute
RESPONSABILITATI
o Responsabilitatea implicata de post
© responsabilitatea priving Operatiunile efectuate si deciziilor
© responsabilitatea in respectarea normelor de igieng in viguare
©  responsabilitatea in respectarea normelor de Protectia muncii sj PSI
© responsabilitatea in planificarea §i realizarea activitatii proprii
© responsabilitatea privind pdstrarea confidetialitétii datelor personale si medicale



